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第1章 数据中心简介
1、 概述
欢迎使用五洲招标代理有限公司的医用耗材数据中心，此平台是专为医用耗材集中招标采购工作而研制开发的电子商务平台，在吸收过往成功的经验，收集各方需求意见的同时，通过合理性设计开发，极大地扩展了平台的功能。该平台具有高效性、及时性、合理性几大特点，提高了招标工作的效率。数据中心系统操作简单，用户界面清晰，通过远程网络技术，简化日常工作流程，强大数据统计汇总功能可按需求提供统计报表。
注意：本系统大量采购javascript脚本，对windows各系统自带的IE浏览器可能存在优化问题。在使用过程，如果用户使用的是IE系列的浏览器可能会出现问题，如果遇到问题请下载用火狐浏览器(firefox)或谷歌浏览器(chrome)运行，并且会比IE在执行效率上会有较大的提高，所以强烈推荐用户使用谷歌浏览器(chrome)或火狐浏览器(firefox)。
2、 数据中心功能简介

	序号
	功能类别
	功能要点

	1
	企业信息
	
	显示本企业的详细信息，并可以申请更改

	2
	产品证书管理
	产品准入凭证
	管理产品相应的注册证、备案凭证等信息

	
	
	产品专利
	管理产品的专利信息

	
	
	产品获奖
	管理产品的获奖信息

	
	
	
	

	3
	产品管理
	增加产品
	填写相应项，增加新的产品

	
	
	未送审产品
	新增加的产品后所处的状态的列表

	
	
	审核中产品
	送审后的产品状态的列表

	
	
	审核不通过
	产品不通过审核的列表


	
	
	审核通过（标准）产品
	通过审核的产品列表

	
	
	标准产品查询
	可根据条件查询到产品库的相应的产品信息

	4
	澄清信息
	企业澄清
	对本企业的信息点进行澄清或更新申请

	
	
	产品澄清
	对本企业的产品信息进行澄清或更新申请


3、 系统对软件、硬件方面要求

软件：windows98 windows2000 windowsXP windows2003 windows7 windows8以上
      IE浏览器7.0以上版本、火狐浏览器、谷歌浏览器、360浏览器等
硬件：一台能联上互联网的电脑
第2章 医用耗材数据中心网上操作流程

[image: image1]
第3章 系统操作介绍
1、 登录系统
在浏览器地址栏输入：http://wzmaterial.wzcgw.com
 进入系统登录页面如图1所示：
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图1  系统登陆页面
采购方用户以密码函上的帐号、密码以及验证码输入到系统登录界面上所对应输入框，点击登录按钮成功进入耗材网上交易系统，显示页面如图2所示。
注意：如果用户忘记或遗失密码，请点击忘记密码按钮，输入用户名，再填入密码问题答案即可找回密码，如用户名及密码均忘记或遗失，须持《密码遗失重新领取函》及有效证件，重新领取密码。用户在领取用户名及密码后应立即登录系统，进行修改密码操作，保证信息安全性。

密码修改方法见第三章第八节。
系统登陆后界面（如图2-1）：

a) 左边为菜单导航区，点击“导航”右边的《按钮可以把导航区收起来，可增加主显示区的可视面积。
b) 右边中间为主显示区，显示左边点击后的内容。

c) 最上方右边为控制面板与退出系统项。

d) 最下方为用户登陆后的简要信息。

[image: image3.png]G D b PR 7 S B bt

REXH

3

3MAERRLAR

A58 RAEE

FROF|0#0RF

SHE R ESEL .

— PR R AR RS A R AT RERIS

=B MIENIL AHE.
6 MMPESHEExcel SHMECelT HATRER /RS x| K
HEREXCEHTH.

L EERE x| B E

AR =i dnzees

EAEREE

e EEIRLAT

2015 CopyRight MFRAIHE [ AMFAIEF A EIRLT





图2-1  交易平台首页

下图为打某一功能菜单后的列表信息（图2-2）。
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图2-1  交易平台首页
以下按图中数字对其代表功能说明：
1菜单选项卡，显示打开菜单后的菜单名称或功能，点击其右边的X可以关闭此选项卡。
2刷新按钮，点击此按钮可对当前整个菜单页面（选项卡）进行刷新，即是重新加载。

3关闭按钮，点击此按钮可关闭当前整个菜单页面（选项卡）。

4刷新按钮，点击此项可刷新当前页面中列表的内容，对列表中的勾选项或选择项进行清除并重新加载数据。

5导出数据按钮，点击后将数据列表以excel格式导出。
6列表内容是否省略显示按钮，勾选表示列表内容以省略的形式显示，不勾选表示列表内容完全显示。

7填写搜索条件的选择按钮，点击后可弹出选择项，可进行更加精确与快速的搜索。当选择搜索后需要更改搜索条件时，则要点击9清空按钮进行重新选择再搜索。

8搜索按钮，根据搜索的条件对数据列表进行筛选。

9清空按钮，可以当前的所有搜索条件进行清空。

10分页导航栏，可设置每页显示的数量，进行前后翻页。当需要转到特定页时，可以文本框中输入特定页码，按回车键即可转到相应的页。
11刷新按钮，点击后会重新加载列表中的数据，不进行其他操作。

12列表纪录导航，显示当前的所有纪录的总数与当前显示列表数据的区间。
2、 企业信息
企业用户登陆系统后，可点击企业信息，查看自己的企业的所有信息项，如果发现有错误或未填写的项，可以点击申请修改企业信息对本企业信息项进行修改申请，提交后等待审核通过。对本企业的信息点有疑问也可以填写相关内容点击提交反馈信息，进行反馈。如下图所示：
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  企业信息
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企业申请修改
3、 产品证书管理
产品证书主要是指与产品相关的属性，包括有产品准入凭证、产品专利、产品获奖，并与产品是多对一的关系。
1. 产品准入凭证
医用耗材产品准入凭证类型（含新规与旧规）主要有医疗器械备案凭证、医疗器械注册证、药品注册批件、药品注册证、（13年新规）三新消毒产品卫生批件、（13年新规）消毒产品卫生报告备案凭证、（旧规）消毒产品卫生许可批件、（旧规）消毒产品备案凭证，可根据对应的产品类型选择相应的凭证类型。
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产品准入凭证列表
要添加凭证，先点击增加,然后弹出窗口（如下图）
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窗口内容显示凭证需要的基本信息，填写“标题”可以在新增产品时，可以根据标题快速找到相应的凭证；选择“产品准入凭证类型”则可以根据选择的类型填写相应的项，如注册证编号、批准文号、有效期等。
2. 产品专利
产品专利是显示所有产品所获得的专利列表，产品专利是在新增修改产品时填写，在这里主要是作查看统计作用(如下图)
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3. 产品获奖
产品获奖列表显示所有产品所获得的获奖信息列表。产品获奖也是在新增修改产品时填写，在这里主要是作查看统计作用(如下图)
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4、 产品管理
产品管理指管理本企业的所有产品信息，包括采增加产品、未送审产品列表、审核中产品列表、审核不通过产品列表、审核通过（标准）产品列表、标准产品查询。
1.  增加产品
打开增加产品菜单 如下图所示，按要求填写相应的产品信息项提交保存即可完成产品的新增。注意：如果增加产品时，提示已经存在相同的产品时，则无需增加新产品，只需在自己的产品库中找到该产品，申请修改相应的信息项就可以了。
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产品填写信息点说明如下： 
器械名称：根据要添加产品的属性，点击选择，可打开器械名称列表窗口，选择相应的器械名称。（如下图）
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器械分类：此项不需要填写，在选择器械名称时会自动填写相应的分类名称。

生产企业：默认是登陆帐号所属的企业，如果企业是代理的进口产品或其他公司的产品，可点击选择打开生产企业列表窗口，选择相应的企业。如下图
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产品名称：填写产品注册证号上的名称。
产品类型：分为医疗器械、药品、消毒产品、其他医用品，根据要增加的产品情况在下拉列表中选取相应的项。

规格：产品的各种规格以分号区隔。

最小使用单位：产品的在使用时的最小使用单位，此项不用填写，在选择器械名称时会自动填写相应的单位。

型号：产品的所属型号。（没有可不填）
品牌：产品的品牌。
执行标准：产品的执行标准。（没有可不填）
产品组成：产品的组成。（没有可不填）
包装材料：产品所用的包装材料，如PE、PVC、纸盒等，可在下拉列表中选择相应的项。

最小包装规格：指产品的最小包装，包含一个数字与两个单位，如10包/箱，其中第一个单位包是在选择器械名称时会自动填写，不可更改的。第二个单位可以下拉列表中选择。
其他包装规格：在产品销售时会有一个最小出货单位，如按件出货，一件有多少包，在此作一个说明。

有效期：也是质保期，以月为单位。填写多少个月，一年写12。
产地性质：
分为进口与国产。

产品准入凭证信息：填写产品的注册证、备案等，这里会根据上面选择的产品类型显示出相应需要填写的产品凭证项，如产品类型选择的是“医疗器械(II类)”，则下面需要填写的是医用器械注册证相关信息，如果如产品类型选择的是“医疗器械(I类)”，则下面需要填写的是医用器械备案凭证相关信息。文本杠是不可填写状态的，点击选择凭证就可打开凭证列表窗口，就可以选择相应的凭证了。如下图
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如果没有找到，可点击增加，后新增相应的凭证
认证类型：有FDA、CE、其他。可多选，勾选相应的项就会打开需要填写的隐藏信息项，如果下图
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性能组成信息或配件信息：根据选择的器械名称会加载相应的需要填写的信息项目。

产品是否有出口：
有或无
相关资质证明：（没有可不填）

技术优势：（没有可不填）
备注：（没有可不填）
产品图片：点击打开上传可打开图片上传窗口，如下图
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选择文件后，点上传即可上传产品的图片，每个产品只可上传一张图片，图片上传成功后，会返回图片的地址到文本框中，并会产生预览图。
产品获得奖项：可选择"有"或"无"，如果选择"有",则会加载得奖需要填写项，如下图
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一个产品可以增加多项获奖信息。
产品获得专利：可选择"有"或"无"，如果选择"有",则会加载专利需要填写项，如下图
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一个产品可以增加多项专利。
2.
未送审产品列表

新增产品后，产品会在“未送审产品”列表中，如下图
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在此列表中可以点击编辑对产品进行修改，点删除可以删除相应的产品，勾选相应的产品，占送审则可以将产品提交送审核
3.
审核中产品

送审核后的产品会出现在“审核中”列表中，等待中介公司对产品进行审核。如下图所示。
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如果不想送审核或想再对产品信息时行修改，可以点击取消送审将产品退回到“未送审”状态。

4.
审核不通过列表

此列表显示本企业所有不通过审核的产品列表，如下图
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点击澄清可以打开产品详细，查看审核不通过理由，并可对产品进行澄清或提交修改申请。
5.
审核通过（标准）产品列表

显示本企业所有通过审核的产品，如下图

如果有产品的信息项已经过期，可以点击澄清打开产品详细窗口，对产品需要更新的信息项进行修改，并提交
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6.
标准产品查询
通过相应的搜索条件，可以在整个产品库中查找出相应的产品，如下图

[image: image23.png]B ERSREE

ARTHS00KRR v HiLaEER © R v eBER ¢

18: R S [ —
SIS R RO 38R | FRE: (2 ©
BH0: [ ¢ e == = (amm|(xEx

D =g FRAm BWEW A 2% SBN SIS AT ASLL  RARL ENAN B
10 17303 RMSEEAT EER ARESRE VDK-FE-1( VDK-FB. ErrHhE: FHDE2C 20210 I ARERE: TSR 2016-104
2 () 17303 spE-mEkE HEFRLE FTRGH 3,78 SRBELYE THREE 2016104
3 [ 17303 SKRAEGNS ETRN(RESDE HD KD & 20 2020-0¢ FRHE{H FREEALR 2016-10-
4 48 2nMEE B SRRE2C 2099-1 FRIEKALT] FRIEKAL 2016-10
5 wg B B SR 2C 2000 1 MEIENIH SRR 201610
6 #s 1 BT A 2C 2000-1 EEREIH SRR 201610
7 | 17303 g B Rlima VAP B B2 2020-1: SN SEENAE 2016-10¢
8 [ 17303 —RUBERESS EFEHI —RIELE FHFC3 EEprEEE B2 2020-1: SR SEENAE 2016-10¢
o [ 17303 KHE#REHE EFER1 —RHELE VHFA2 B BG4 2 20201 SR SEIENAE 2016-10¢
10 [ 17303 ABHBATE EFERRHELE VFPFA2 EEprEEE B2 2020-1: SR SEENAE 2016-10¢
110 17302 —RUEBEENE EFEH —KILEEH FHFD-1 B B2 2020-1: SN SEENAE 2016-10¢
12 [ 17302 —REEENE EFEHI —KIEEH FPFC-L EREAE B
13 [ 17302 —AMEEENE EFEH —KILELH FPFO-3 B B2 2020-1: SN SEENAE 2016-10¢
14 1) 17302 STUBREE BRI —XURSE VHFAe EEprEEE BG4 2 20201 SR SEENAE 2016-10¢
15 £°10In  EEEH EXEHE IR 20 2040-00 GANSENE: AN 2016-10-
16 10°12In @R xS AR 20 2040-0¢ MANSEAE: RAHSEA 2016-10-
17 11°14In SR B AR 20 2040-0¢ MANSEAE: RAHSEA 2016-10-
18 14°17In R S AR 20 2040-0¢ MANSEAE: RANSES 2016-10-
19 () 17302 ERELEE 1267171 R TS AR 2 2040-0¢ EASEAE: RAHSEA 2016-10-
20 [ 17302 ERESS a EBI T 20 2040-0C GAISEAES HAIEEA 2016-10-





5、 澄清信息
1. 企业澄清
 显示本企业对自己的企业信息的澄清纪录，或向中介公司反馈问题。也可接受中介公司的信息。点击详细可以查看到具体内容
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2. 产品澄清
显示本企业对自己产品的澄清纪录或申请修改纪录，或中介的反馈纪录。点击详细可以查看到具体内容
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6、 个人信息管理
个人信息管理提供个人信息与密码的修改功能。点击系统右上角“控制面板”按钮，即可弹出“我的信息”、“修改密码”项（如图41），点击“我的信息”会弹出窗口显示详细个人信息，并可对个人信息进行修改（如图42）。点击“修改密码”弹出密码修改页面。先输入旧密码，再输入两次相同的新密码后，点击修改密码按钮。密码的长度为6-20位的数字、字母、下划线的组合（如图43）。
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图41  
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图42
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图43

密码修改成功后，旧密码作废，新密码启用。下次登陆应输入新密码。用户应牢记密码，若密码丢失，应凭《密码遗失重新领取函》重新申请。

7、 退出系统

用户操作使用完成后，应点击系统中右上角的退出系统按钮，保证信息安全。
注意：同一台电脑的同一内核浏览器只能同一个用户登陆，如果用户想在一台电脑中登陆多个用户，请使用不同内核的浏览器。如火狐、谷歌等
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